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AMMINISTRAZIONE CENTRALE
DIREZIONE AFFAR! GENERALI E ORDINAMENTO

Ai Direttori delle Strunure dell' INFN
Ai Dirigenti dell'’Amministrazione Centrale
Ai Componenti della Commissione per la concessione

dei contributi ai/alle dipendenti dell'INFN con
figli in eth prescolare

Loro Sedi

OGGETTO: concessione dei contributi ai/alle dipendend dell'INFN con figli in eta prescolare. g

Si trasmette, allegato alla presente, il “Disciplinare per la concessione di conuibut ai/alle dipendenti ;
INFN con figli in etd prescolare”, approvato con deliberazione del Consiglio Direttivo n. 12686 del 28

febbraio 2013, unitamente al modulo di domanda.

1l contributo pud essere concesso ai/alle dipendenti con figli in etd prescolare che frequentano,
nell’anno solare in cui si conclude I'anno pedagogico/scolastico, I'asilo nido o la scuola dell’infanzia,

pubblici o privati, o altto istituto che svolge analogo servizio. L'importo del contributo pro-capite per

figlio/a & fissato in una quota pari al 25% dclla spesa sostenuta ed in ogni caso fino ad un massimo di

800 euro per 'asilo nido e 400 euro per la scuola dell’infanzia.

Si richiama 'attenzione delle SS.LL. su alcuni punt particolarmente significativi del disciplinare, ed

in particolare:

1) all'art. 4 viene stabilito che le domande siano presentate dagli interessati esclusivamente tramite la

Direzione della Struttura di appartenenza entro il 23 luglio 2013; le domande presentate

tardivamente non sarannno in alcun modo prese in considerazione.
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al fine del rispeno del termine prescritto per la presentazione fard fede il dmbro a data apposto suﬂg

domande dall'Ufficio protocollo della Strutrura; le domande raccolte saranno poi inviate alla Direzione

Affari Generali in unico plico entro i dieci giorni successivi alla scadenza del termine;

le domande di richiesta di contributo — una per ciascun figliofa in etd prescolare - debbono essere
inoltrate alla Direzione Affari Generali — Amministrazione Centrale dell’Infn - compilando il modulo
predisposto e il/la richiedente dovrd allegare, pena la nullid della richiesta, idonea documentazione
giustficativa costituita, in via generale, da copia della dichiarazione dei reddid, da copia di fatwmre,
ricevute fiscali o dichiarazioni dell’Istituto che ha svolto il servizio e che, secondo quanto previsto dal
Disciplinare {art. 6}, dovranno essere intestate al richiedente medesimo od a altto componente il
nucleo familiare e recare 'indicazione dei figli frequentand 'asilo nido o la scuola dell’infanzia, la

descrizione dei servizi resi e la quietanza dell’avvenuto pagamento;

si rammenta che le dichiarazioni sostitutive rese dal/dalla dipendente contestualmente alla
presentazione della domanda dovranno essere accompagnate da copia di un documento di identith e
che le amministrazioni sono tenute ad effettuare controlli, anche a campione, in wtd i casi in cui

sorgono fondad dubbi sulla veridicia delle dichiarazioni rese;

) si ricorda, inoltre, che nel nucleo familiare debbono intendersi compresi il/la dipendente, il/la
coniuge non legalmente ed effettivamente separato o il/la convivente da almeno un biennio, i figli che

non abbiano un proprio nucleo familiare e le altre persone convivend.

Si pregano le SS.LL. di curare la massima diffusione del disciplinare tra il personale di codesta

Struttura e di provvedere affinche gli Uffici locali forniscano la necessaria assistenza ai dipendenti nella

compilazione delle domande e delle dichiarazioni sostitutive ivi contenute.

Il competente Ufficio di questa Direzione & a disposizione per ulteriori eventuali chiarimenti.

Con i migliori salud.
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ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE

CONSIGLIO DIRETTIVO

DELIBERAZIONE N. 12686

Il Cansigtio Direttivo dell’Istitutc Nazionale di Fisica Nucleare, riunito in Roma if giorno 28 febbraio

2013 alla presenza di n. 34 dei suoi componenti su un totale di n. 34;

1)

2)

viste lo Statuto dell’'INFN;
visto, in particolare, Farticolo 12, comma 4, laettera i) deil citato Statuto;

visto il vigente Contratto Collettive Nazionale di Lavero del Comparto del personale delle Istituzioni e degli

Enti di Ricerca e Sperimentazione;

visto il Protocallo d’Intesa tra 'INFN e le 00.SS. stipulato in data 1 febbraio 2013 con il quale le Parti hanno
concordato sul testo del “Disciplinare per la concessione dei contributi ai/alle dipendenti INFN con figli in eta

rom

prescolare”, “redatto a seguito delle proposte pervenute dal Comitate Unico di Garanzia dellfstituto che ha

costituito cggetto di di discussione, modifica ed integrazione da parte di tutte le delegazioni (...);

esaminato 11 testo del “Disciplinare per la concessione dei contributi ai/alie dipendenti INFN con figli in et

prescolare”, allegato alla presente deliberazione di cui costituisce parte integrante e sostanziale;
su proposta della Giunta Esecutiva;

con voti n. 32 a favore;

delibera

Di adottare il “Disciplinare per |a cancessione dei contributi aifalle dipendenti INFN con figli in eta prescolare”,

atlegato alla presente deliberazione di cui costituisce parte integrante e sostanziale;

It Disciplinare di cui al precedente numero 1) entra in vigore a far data dalla presente deliberazione;

(8-2/4)
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DISCIPLINARE DE{ CONTRIBUTI Al/ALLE DIPENDENTI CON FIGLI IN ETA’ PRESCOLARE

Art. 1 ~ Stanzlamento annuo e destinatari

Ognl anno U'lstituto procede, previo accordo con e 00.55., alla determinazione dello stanziamento, da
inserire nel Bllancio di Previsione, per 1a concessione di contributi in favore dei/delle dipendenti in servizio ~
sia con contratto di favoro a tempo indeterminato che & tempo determinatg, fatta eccazione per { contratt
trimastrali - con figl in eta prescolare.

) contributi sono concesst a norma dell'art. 59 del D.P.R. n. 509/1979, dell'art. 28 del D.P.R. n. 346/1983,
defl’art. 24 del D.P.R. n. 171/1991 e dei Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro vigentl & possono essere
eragat] solo secondo le regole del presente Disciplinare.

Art. 2 — Condizioni per la concessione

. Il contributo pud essere concesso aifalle dipendenti con figh in eta prescelare che frequentano lasile nido o

la scuola dellinfanzia, pubblici o privati, o aitro istituto che svolge analogo servizio, nelf’anno solare in cui i
conclude ognl anne pedagogico/scolastico. :

. Possono partecipare al presente concorse ifle dipendenti, con figli in eta prescolare, con rapporto di favoro a

tempo indeterminato e quelii @ tempo determinato, fatta eccezione per i contratti trimestrali, in servizio alla
data di scadenza prevista per la presentazione delle domande.

Art. 3~ Tipologie di spesa

. Uimporto del contributo pro-capite “per figlio/a” & fissato in una quota pari al 25% della spesa sostenuta e in

ogni caso fina ad un massimo di 800,00 euro per Vasito nido e 400,00 euro per la scuola dell'infanzia.

2. licontributo é erogato in un'unica scluzione,

T

5= Ve ‘ ;
=7 b AP

. il contributo sard concesso esclusivamente per spese effettivamente sostenute in qualita di dipendente e non

altrimenti rimborsate.

. in presenza di fondi esterni o di normative che permetianc all’istitute di finanziare asili nido o scuole

d'infanzia al di fuori det fimite del'1% della spesa per I personale destinato al kenefict assistenziall, il
corrispondente beneficio economico individuale & detratto dal contributo definito al comma 1.

Art. 4 — Composizione graduatorie avent] diritto

Apposita graduatoria degli aventi diritto al cantributo sara approvata con periodicity annuale entro il 30
novembre. Dette graduatorie saranno formulate in base al presente prowedimento dalla Commissione di cut
all'art. 5, prendendo in esame le richieste pervenute entro i} 20 di lughio di caseun anno secondo modalitd

che saranno comunicate con apposita circalare; tale termine, qualora cada in glomo festivo; si intendera—

protratto al primo gierno non festive immediatariente successivo.

La data di presentazione & identificata nella data di spedizione della domanda; le domande presentate
tardivamente hon sararmo in alcun modo prese in considerazione.

Nef case in cui entrambi § genitori stano dipendent! dell’istituto, la domanda potra essere presentata da un
solo genitore.

Per la concessione dei contributi sara presa in considerazione decumentazione di spese sostenute per Fanno
pedagogicofscolastico concluso neli’anno solare in cul & richiesto il contributo,

Art. 5 — Commissione per Ja formazione delle graduatorie

Le graduatorie di cui all'art. 7 sono formate da una apposita Commissione nominata dal/dalla Presidente
dell'INFN e composta in base ai seguentl criteri:

*  Un/una componente effettivo e uno supplente designati da ciascuna 00SS rappresentativa;

* un numero di componenti effettivi e supplentl designatt dalllstituto, di cul due con funzioni,
rispettivamente, di Presidente e Presidente supplente, in modo da assicurare la pariteticita defla
Cornmissione;
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« unofuna del companenti effettivi ed uno supplente designati dali'lstituto sono rispettivamente ifla
Presidente ed un/una componente del CUG {il/la componente supplente & designato fra quelli di nomina
dell'lstituto;

+ onde promuovere le pari opportunita fra generi, & assicurata la designaziore In Commissione di almeno
un terzo di donne sia per Ja parte designata dalle 00SS sia per quela designata dall'Istituto.

Nei tre mesi successivi alla scadenza di cut all’art.4, 12 domande sono istruite da un apposito ufficio
dell’ Amministrazione Centrale, che assegna un numero progressivo alla domanda, comunicato alfalla
dipendente. Alla Commissione pervengono tutte le domande istruite dall’'ufficio con fe valutazioni tecniche
emerse; la Commissione esamina le domande a propria discrezione e decide a maggioranza dei presenti.

Funge da Segretaric effettivo della Cominissione, senza dirftto i voto, unfuna dipendente nominato
dalllstituto. Anche per itfla Segretario effattiva & nominato/a unfuna supplente.

Di ogni rlunione della Commissione & redatto un verbale, che deve essere firmato in ciascun foglio
dal/dalla Presidente e dal/dalla Segretario, sottoscritto nell'ultimo foglio da tutt | componenti partecipanti
alla riunione;

La graduatoria numerica deglifdelle aventi dirltto ~ contenente il numero della domanda, il punteggio e
Vimporto def contributo - & pubblicato sul sito dell'Istituto, nel rispetto della privacy.

Delle decisioni della Commissione & Informatofa #fla richiedente, mediante e-mall, entro 30 giorn] dalla
riunione, con esplicitazione delle motivazioni. #fla dipendente pud presentara richiesta di riesame della
domanda di contributo alla Commissione, una sola volta entro il 31 gennaio dell’anno successivo, allegando i
documenti in originale, che saranno restitulti.

Annualmente ilfla Presidente della Commissione informa le 00SS sull’andamento dei contributi erogati nel
precedente esercizio.

Per la validity delle decisioni della Commissione & richiesta 1a presenza di almeno [a met2 pidt uno dei
componenti; le decisioni sono adottate a maggioranza del presenti; a parita di vota prevale quello del/della
Presidente,

La Campmissione dura in carica quattro anni; entro il 30 novembre dell’ ultimo anno di vigenza devono esserp

-designati | componentl delia nuova Commissione.

Art. 6 — Criteri per la presentazione delle domande

Le domande di contributo — una per clascun figlio/a In ety prescolare - sono incltrate alla Direzione Affari
Generali - Amministrazione Centrale delf'l.N.F.N, entra la scadenza di cui al precedente art. 4, devono essere
redatte seconda lo schema stabflito dafla Commissione e contenere | seguenti dati, dichiarazioni ed allegati:
a} dati anagrafici del/della dipendente;

b} matricola, Struttura di appartenenza, profilo e livello del/della dipendente, indlrlzzo e-mall;

¢) lacomposizione del proprio nucles familiare con Vindicazione dei figh in et3 prescolare a carico del/della
dipendente stessc, anche se residenti in altra dimora;

d) dichiarazione attestante i redditi del/della dipendente e di ciascun componente del propric nucleo
familiare {come definito al comma successivo), quali risultanti dalfuitima dichiarazione da allegare in
fotocopia; tale dichiarazione deve altresi attestare gli eventuall redditi prodotti all'estero;

e) dichiarazione attestante la composizione del nucleo familiare e lo stato civile del/della dipendente:

f) dichiarazione attestante Viscrizione del bambinofa aff'asito nido o alla scuota d'infanzia per t'anno
pedagogico/scolastico concluso nel'anno solare in cui & richlesto il contributo;

g) Dichiarazione di non percepire altri contributi, borse o sussidi df analoga natura, di provenienza diversa
dall'iNFN.

Nel nucleo familiare devono intendersi compresi ifla dipendente, il/la coniuge non legalmente ed
effettivamente separato o ilffa convivente da almeno un biennio, { figh che non abbiano un proptio nucleo
familiare e le altre persone conviventi.

Il/la sichiedente deve comprovare, pena la nullitd della richiesta, di aver sostenuto la spesa per cui richiede il
contribut, aflegando alla domanda idonea documentazione giustificativa, costituita, In via generale, in base
al seguenti criteri:

*+ copia di fatture, ricevute fiscali o dichiarazioni delf'istituto che ha svoito il servizio, intestati al richiedente
medesimo o altro componente def nucleo familiare e recanti:
* Pindicazione dei figli frequentanti Uasilo nido o la scuola dell'infanzia,
* la descerizione deli servizi resi {rette e/o della refezione scolastica),
* {a quietanza per 'avvenuto pagamento;
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* i bonifici bancarl via Internet devono riportare la denominazione della banca, la motivazione del
pagamento, la data e le coordinate bancarie dell’ordinante e def beneficiario;
« || richledente & responsabile per ks documentazione allegata che deve assere chiara e esaustiva.

Ulstituto sl riserva 1l diriito di richiedere, In qualsiast momento, entro un anno dail’erogazione del
contributo, Ja documentazione originarla atta a comprovare l'evento e ta spesa effettivamente sostenuta,
Qualera non s otterper] a quanto richiesto dall'istituto, nel maodi e templ stabiliti dall'Istituto stesso, si
applica quanto previsto dallart. 9 def presente provvedimento.

Art. 7 ~ Formazione delle graduatoerie

La graduatorla & formata sulla base dei redditi familiari pro-capite - dividendo il reddito lordo per i numero
dei component! del nucleo famitiare, compresi i figh a carico — ordinati con priorita decrescente dal pid basso
al pin alto.

La concessione & I'erogazione del sussidio sono effettuate con provvedimento del/della Direttore Generale
dell’).N.F.N. entro 30 giorni dalt’approvazione della graduastoria.

Art, 8 — Validita delle graduatorie

Per fa concessione del contributo fa Commissione tiene conto dell'ordine decrescente della graduatoria sino
ad esaurimento della disponibilith finanziaria stabilita per I"anno di competenza.

Le somme non utilizzate in un contingente saranno sommate alle disponibititd previste per quello successivo,

Le domande comprese in graduatoria, per le quali non sussista la disponibilitd finanziaria nelf'anno di
competenza, sona inserite nella graduatoria dell’anno successiva con il medesimo punteggia, senza
pregiudicare la possibilita di presentare domanda per anno corrente; successivamente esse decadono da
ognt beneficio.

Art. 9 — Revora del contributo e restituzione delle somme

Qualora si accerti che | contributo & statc concesso sulla base di dichlarazioni risultate false o infedeti, salva
ogni ulteriore responsabilitd del richledente, si procederi sil'immediata revoca del contributo da parte
dellstitute, Consepuentermente i'interassato sard tenuto a restituire nel termine di 30 giormi dalla data di
notificazione della richiesta da parte del{'lstituto, la somma percepita, previo conguaglio degll interessi legali
maturati a parifre dalla data di concessione del contribute, fatta salva qualunque altra azione nei confronti
dell'interessato.
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’ N F N Alla Direzione Affari Generali
{stituto Nazionale Amministrazione Centrale
L/’ ' di Fisica Nucleare FRASCATI (Roma)

DOMANDA PER LA CONCESSIONE DEI CONTRIBUTI PER | FIGLI IN ETA’ PRESCCOLARE
Anno pedagogico/scolastico 2012/2013

1I/La sottoscritio/a, a conoscenza della norme del Disciplinare per la concessione dei contributi aifalle dipendenti INFN con figli in eta prescolare,

Cognome e nome: Data di nascita:
Matricola: - Struttura di appartenenza;
Profilo: Livelio: email:

Eiglio/Figlia

Cognome e nome: Sesso (Mo F)

Data di nascita: Comune (o Stato Estero) di nascita: Prov:

A tal fine, consapevoie che, ai sensi dell'art.76 del DPR 28 Dicembre 2000, n. 445, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e l'uso di atti falsi
SONO puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, rende le seguenti:

DICHIARAZION] SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI E DELL’ATTO DI NOTORIETA’
(art. 46 e 47 del DPR 28 dicembre 200 n. 445)

Ha frequentato P'asilo nido/scucla d’infanzia (1) nel’anno 2012/2013 presso:
2
di (3)

(1)cancetlare cid che non inieressa (2) Denominazione dell'lstitute Pedagogico/Scolastico (3) Citta

« che il figlioffiglia & a proprlo carico

« dinon percepire altri contributi, borse o sussidi di analoga natura di provenienza
diversa dall’INFN

* che la composizione del nucleo familiare ed il reddito lordo 2011 sono i seguenti:

dipendente
altro genitore

dy (dh |dh [db |db (db | db
o
S

Totale € ,00

{1)Reddili assoggettabill al’'lRPF, al lordo degli cneri deducibili, prodotti dal dichiarante, dal coniuge, dai figli conviventi, esclusi | redditi a tassazione
separata.(N.B.: devone essere indicati anche i redditi prodotti all'esterc}

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DE!I DATI PERSONALE
(art. 13 decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196)

Si informa che i dati personali acquisiti saranno utilizzati esciusivamente per it compimento delle aftivita previste da norme legistative e regolamentari nell'ambito del raggiungimento delle finalita
istituzionali defl'INFN, Il conferimento dei dati & strettamente funzionale alla concessione dei contributi per i figh del dipendenti in eta prescolare e il relativo trattamento verrd effetiualo anche
mediante 'uso di strumenti informaticl, nei modi & limiti recessari al perseguimanto di dette finafita. Il mancato conferimento non consentird Pottenimento dei contributi. Titolare del tratlamento dei
dati personali & Ilstituto Nazionale di Fisica Nucleare. | dati potranne essere corosciuti dal Direttore della Struttura INFN alla quale sono conferiti e dal Direttore di Direzione o Servizio
dell’Amministrazione Centrale — responsabili del traltamento — legittimati in relazione all'espletamento dei ioro compiti istituzionali @ saranno trattenuti da personale appositamente Incarlcato. E'
garanto agli interessati 'esercizio dei diritd di cui all'art. 7 del decreto legislativo n. 1968/2003

Allega la documentazione. cosi come richiesto alfart. 6, comma 1, punto d} ed all'art. 6, comma 3, del Disciplinare stesso.

Data Firma del dipendente




